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學校名稱:         天神嘉諾撒學校                  (所屬地區:       九龍城           ) 

  

「加強學校行政管理津貼」計劃書 

 

本校已清楚明白教育局通函第 21/2016 號有關「 加強學校行政管理津貼」的細則及要求，並已充分諮詢教師的意見，就使用有關津貼以加強學校的

行政管理，訂定了以下的改善計劃: 

 

整體目標 

本校已全面檢視日常運作，期望透過下列改善措施，整體提升學校在學生支援/與教學相關的行政工作、校舍管理，及資訊管理與溝通三方面的效能，

以減輕教職員的行政工作，並加强學校與家長及教職員的通訊。 
 

 

 

範疇 預期成效 推行項目 
成功準則 

(量度指標) 
財政預算 持續發展方案 

校舍管理 

• 熱像體溫探測器可

監控進入學校學生

的體溫，加強學校防

疫工作，亦能減少量

度學生體溫所需的

人力資源。 

 
 

• 購買及於近學校正門位置安裝熱像

體溫探測器，監控進入學校學生的

體溫。 

• 有效減少量度學生體溫

所需的人力資源。 

• 縮短量度學生體溫所需

的時間。 

• $48,000 • 持續使用熱像體溫探

測器，即時監控進入

學校學生的體溫，減

少傳染病散播。 

學生支援/

與教學相關

的行政工作 

• 透過將學生資料管

理電子化，節省儲存

空間及管理成本；並

優化學校行政程

序，提升文件通傳的

效率，並減輕教職員

相關的行政工作。 
 

• 外聘公司編寫程式，將舊生及現屆 

學生資料檔案記錄進行電子化，並

可配合「網上學校行政及管理系統」

使用。 

• 購買伺服器，用以建立一個環保及

高效能的學生檔案資料庫，有系統

地存取學生資料。 

• 成功把學生資料數碼

化，方便日後管理、分

發、存取及查閱。  

• 負責管理學生資料之相

關教職員認同學生檔案

資料庫可提升存取學生

資料的效率。 

 

• $70,000  • 繼續使用學生檔案資

料庫存取舊生及現屆

學生資料檔案記錄。 
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範疇 預期成效 推行項目 
成功準則 

(量度指標) 
財政預算 持續發展方案 

資訊管理與

溝通 

• 加强學校與家長及

教職員的通訊。 

• 建立家長與學校的

溝通平台，能即時向

家長發佈重要訊

息，發放電子通告及

減少印刷紙張通告

的數量。 

 

• 購買「學校專屬智能手機應用程式

(School Apps)」，包括家長及教師

通訊應用程式。 

• 透過應用程式向家長發布重要訊

息，例如提示家長留意學校特別活

動及惡劣天氣狀況的安排等。系統

更可發放通告，家長可於系統簽署

回條，系統會自動統計家長回覆，

節省教師追收通告及統計回應的時

間，亦方便家長處理子女在學事宜。 

• 透過應用程式中的功能，如即時訊

息、行事曆、群組通訊等，加强教

職員間的溝通。 

• 購買伺服器，支援學校儲存不同電

子管理模組之數據及資料；並應對

日益上升的網絡流量。 

 
 

• 學校能縮短發放訊息予

持份者的時間。 

• 80%或以上的家長成功

於個人智能裝置上安裝

通訊應用程式。 

• 80%或以上的家長認同

智能手機應用程式可提

升家校溝通的效率。 

• 80%或以上的教職員同

意智能手機應用程式能

夠加强學校與教職員的

通訊聯繫。 

• $90,000 • 持續使用「學校專屬智

能 手 機 應 用 程 式

( School Apps )」，促進

家校及教職員間更緊

密的聯繫。 

• 教師善用應用程式作

為溝通的橋樑。 

• 引 入 智 能 通 訊 

系 統，加强學校內

外通訊，例如：教師

可利用系統向校務

處直接通報學生的

出缺情況；若在課室

或特別室遇上重要

或緊急事故，師生可

即時聯絡校務處或

其他教師作支援。 

 
 

• 利用校園現有之電腦網絡建立電話

系統(IP Phone System)，突破固網電

話線路的限制，擴展可用之電話線

路數量，促進校內溝通，作校內緊

急聯絡之用，節省通傳時間；同時

有助進行大型活動時協調各組別工

作的安排。  

• 80%或以上的教職員認

同電話系統可加強課室

與校務處的聯繫。 

• 80%或以上的教職員認

同遇有突發情況，電話

系統可節省通傳時間。 

• $50,000 • 持續使用電話系統(IP 

Phone System)加強校

內聯繫。 
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